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Spor Bilimleri Fakiiltesi

Maas Odeme Siireci

Maas Tahakkuk isleri Birimi / is Siirecleri

[k Yayn Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

2/1

Sira Siirece Dahil Olan
No Sorumlular Faaliyet is Akis1 i¢ / Dis Birimler Dokiiman / Kayit / internet Linki
Fakiilte kadrosunda bulunan
person .ehn ozliik haFla'r'l ile Strateji Gelistirme
ilgili olarak Rektorliik o -
- - o Dairesi Bagkanligi,
Birimlerinden gelen bilgiler .
Maas Tahakkuk N Personel Dairesi
1 L dogrultusunda yapilacak e KBS
Isleri Memuru SR i Baskanligi, Doner
degisiklikler ve Doner 2 .
- .. Sermaye Isletmesi
Sermaye Odemelerinin Midiirliizii
Matrahlar1 Maas ( KBS) £
sisteme girisi yapilir.
Maas Tahakkuk Sisteme yapilan glI’lSlé?I‘ ilgili
isleri Memuru personel tarafindan sistem - KBS
2 3 iizerinde kontrol edilir.
Sistem tizerinde kontrol edilip
dogrulugu saglandiktan sonra
Maas Tahakkuk sistem {lizerinden ) KBS
Isleri Memuru Gergeklestirme gorevlisi ve
3 harcama yetkilisi onayina
gonderilir.
Onaylanan 6deme emri belgesi
Maas Tahakkuk ve eklerinin ¢iktisi .ahna@k "Gerg:‘elflegtlrme
4 L dosyalanir ve 1slak imza igin Gorevlisi, Harcama KBS
Isleri Memuru . e .. o
gergeklestirme gorevlisi ve Yetkilisi
harcama yetkisine sunulur.
Imzalanan maas dosyasinin bir
niishasi saklanmak iizere maag
Maag Tahakkuk klasoriine takilir. Asil imzali
s N . . - KBS
5 Isleri Memuru maag dosyas1 6deme islemleri
icin Strateji Gelistirme Dairesi
Bagkanligina teslim edilir.
Odemesi yapilan Maasglarin
Maag Tahakkuk Igte@et ort_ammda SGK Strateji Geligtirme
Lo Bildirimleri hazirlanarak .. < KBS
6 Isleri Memuru . . S Dairesi Bagkanligi
Kuruma gonderilmesi ile islem
tamamlanir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sedayi MENTES Prof.Dr.Recep GURSOY
Bilgisayar Isletmeni Dekan




Siire¢ No:

Mugla Sitki Ko¢man Yayin Tarihi:

Universitesi Personel Maas Odemesi Siireci

Spor Bilimleri Fakiiltesi YNT/YON No:

Sayfa No: 2/2

Maas Alacak
Personelin
Tespit edilmesi

Personelin hakkindaki temel bilgilerin (KBS) maas programina
girilmesi

Rektorliikten kademe / derece
terfi onay1 gelen personel var
m1 ?

Maas programina girilmesi

gereken bagka degisiklik olup
olmadigini kontrol et

Degisikligi Maas programina
Evet arr

Fakiilte dekanliginca kidem
terfisi onaylanmis personel
var m1 ?

Maas programina girilmesi
gereken bagka degisiklik olup
olmadigini kontrol et

Degisikligi Maas programina
gir

Ozel hayat sigortas1 ve
saglik raporlar ile ilgili
belge var m1 ?

Maas programina girilmesi

gereken bagka degisiklik olup .
olmadiginm kontrol et Evet Degisikligi Maas programina

—_— gir

Gerekli kontroller yapildiktan sonra bordrolar: bastirip
(Odeme Emirlerinin diizenlenmesi, imzalatmasi

|

Odeme Emirlerinin Strateji
Gelistirme Dairesi
Bagkanligina teslim edilmesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onay
Sedayi MENTES Yalgin DEMIRBILEK Prof. Dr. Recep GURSOY
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




